








Mise à jour du 16/02/2026

SERVICE DU SAF94 DOMAINE DOCUMENT

Etudes et Opérations : Etudes CAF
signature convention d'action fonciere et avenants 

/ sous réserve délibération du BS

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS DIA / Préemption
Demande de visite et transmission de pièces 

complémentaires

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS DIA / Préemption Notification de préemption / limité à 1M€

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS DIA / Préemption Renonciation à préemption

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS DIA / Préemption courriers et documents relatifs au contentieux

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS Prise de contact propriétaire

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS Offre Offre d'acquisition (objet et prix) / limité à 1M€

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS Offre
Offre d'éviction commerciale (objet et prix) / limité 

à 1M€

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS Offre Saisine des domaines

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS PROTOCOLE ACCORD
Protocole d'accord et ses avenants / sous réserve 

délibération du BS

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS Promesse de vente acte authentique / sous réserve délibération du BS

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS Promesse de vente
accord sur prolongation de la Promesse de vente 

et/ou des conditions supensives de la promesse

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS Promesse de vente plan de division parcellaire

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS Promesse de vente document d'arpentage

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS Promesse de vente procès verbal de bornage

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS Acte de vente
réitération par acte authentique / sous réserve 

délibération du BS

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS Acte de vente Saisine des domaines

Etudes et Opérations : ACQUISITIONS CPF
signature convention de portage foncier et 

avenants / sous réserve délibération du BS

Etudes et Opérations : CESSIONS PROTOCOLE ACCORD
Protocole d'accord et ses avenants / sous réserve 

délibération du BS

Etudes et Opérations : CESSIONS Promesse de vente acte authentique / sous réserve délibération du BS

Etudes et Opérations : CESSIONS Promesse de vente
accord sur prolongation de la Promesse de vente 

et/ou des conditions supensives de la promesse

Etudes et Opérations : CESSIONS Promesse de vente plan de division parcellaire

Etudes et Opérations : CESSIONS Promesse de vente document d'arpentage

Etudes et Opérations : CESSIONS Promesse de vente procès verbal de bornage

Etudes et Opérations : CESSIONS Acte de vente
réitération par acte authentique / sous réserve 

délibération du BS

Etudes et Opérations : CESSIONS Acte de vente Saisine des domaines

Etudes et Opérations Administration générale courriers

Etudes et Opérations Commande F/S, MOE et travaux

Marchés et leurs avenants dans le respect de la 

commande publique et décision CAO (marché > 

90k€HT)

Pole patrimoine commande travaux

validation devis hors marché (dans la limite des 

seuils autorisés par le code de la commande 

publique)

Pole patrimoine commande F/S, MOE et travaux

Marchés et leurs avenants dans le respect de la 

commande publique et décision CAO (marché > 

90k€HT)

Pole patrimoine commande travaux validation de bons de commande suite à marché

Pole patrimoine plan de piquetage plan de piquetage

Pole patrimoine référé préventif documents divers

Pole patrimoine COP (Convention d'Occupation Précaire) COP et avenants

Pole patrimoine COP (Convention d'Occupation Précaire) arreté de mise en location

Pole patrimoine COP (Convention d'Occupation Précaire) Notification changement de propriétaire

Pole patrimoine COP (Convention d'Occupation Précaire) congés

Pole patrimoine COP (Convention d'Occupation Précaire) arrété de congés

Pole patrimoine COP (Convention d'Occupation Précaire) courrier de mise en demeure

Pole patrimoine COP (Convention d'Occupation Précaire) courrier commandement de payer

Liste non exhaustive de documents signés par la directrice
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Pole patrimoine COP (Convention d'Occupation Précaire) courrier de résolution amiable

Pole patrimoine COP (Convention d'Occupation Précaire) courrier pour mise à la location d'un bien (ville)

Pole patrimoine CMD (Convention de Mise à Disposition) CMD et avenants

Pole patrimoine Administration générale courriers

Pôle Administratif Quittancement
certificats d'annulation portant correction partielle 

ou totale des titres émis

Pôle Administratif Quittancement bordereaux d'émission des titres de recettes loyers

Pôle Administratif Quittancement bordereaux d'émission des mandats de loyers

Pôle Administratif Ressources Humaines Courriers adressés à la médecine du travail

Pôle Administratif Ressources Humaines heures suplémentaires

Pôle Administratif Ressources Humaines astreintes

Pôle Administratif Ressources Humaines remboursement de frais (déplacement, repas…)

Pôle Administratif Ressources Humaines
La gestion des congés des agents de 

l’Etablissement

Pôle Administratif Ressources Humaines Les déclarations d’accidents du travail

Pôle Administratif Ressources Humaines Les états de service

Pôle Administratif Ressources Humaines L’ampliation des arrêtés individuels

Pôle Administratif Ressources Humaines
Les réponses aux enquêtes diverses sur l’emplois et 

les effectifs de l’Etablissement

Pôle Administratif Ressources Humaines
Les déclarations des effectifs et le recensement des 

postes ouverts aux concours

Pôle Administratif Ressources Humaines Les déclarations de charges sociales

Pôle Administratif Ressources Humaines Les conventions d’accueil des stagiaires

Pôle Administratif Ressources Humaines

Les courriers d’informations aux agents liés à la 

rémunération et à la carrière, à la retraite, de 

validation de services, de maladie, de congé bonifié

Pôle Administratif Ressources Humaines
Les courriers en réponse aux demandes d’emploi, 

de stage, de formation

Pôle Administratif Ressources Humaines Les courriers de convocation

Pôle Administratif Ressources Humaines
Les ordres de missions des agents de 

l’Etablissement

Pôle Administratif Ressources Humaines Les arrêtés relatifs aux avancements d’échelon,

Pôle Administratif Ressources Humaines Les arrêtés de position statutaire

Pôle Administratif Ressources Humaines Les arrêtés relatifs à la maladie des agents

Pôle Administratif factures fournisseurs bordereaux de mandats

Pôle Administratif factures fournisseurs

certificats administratifs portant régularisations 

d'anomalies (avoirs reçus suite doubles 

paiements…)

Pôle Administratif factures fournisseurs
certificats administratifs portant facturation 

(rembourmsent de factures dans CO-pro…)

Pôle Administratif Taxes locales bordereaux de mandats de taxes

Pôle Administratif Taxes locales demandes de dégrevement

Pôle Administratif Taxes locales bordereaux de remboursement des collectivités

Pôle Administratif Taxes locales
certificats administratifs portant régularisations 

d'anomalies

Pôle Administratif Emprunts mandats d'échéance d'intérêt et de capital

Pôle Administratif Emprunts
titres de recouvrement des intérêts auprès des 

adhérents

Pôle Administratif Emprunts acceptation des offres de financement

Pôle Administratif Emprunts contrats de prêt et avenants

Pôle Administratif Emprunts
contrats de ligne de trésorerie et avenants / limité 

à 1M€

Pôle Administratif Administration générale adhésion à un organisme

Pôle Administratif Administration générale courriers

Pôle Administratif commande F/S, MOE et travaux

Marchés et leurs avenants dans le respect de la 

commande publique et décision CAO (marché > 

90k€HT)

Pôle Administratif Administration générale validations de devis

Pôle Administratif Administration générale validation de bons de commande suite à marché
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